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1.MUC PiCH:

Quy dinh va huéng dan vé trinh ty, thu tuc, biéu mau ding trong quan ly
va td chire thuc hién nhiém vu khoa hoc cong nghé do Quy Nafosted tai tro,
nhim dam bao tuan thu dung céc quy dinh cua phdp ludt va nang cao chét lugng
va hiéu qua cong tac quan ly cuia Nha truong
2. PHAM VI AP DUNG:

- Lanh dao, chuyén vién Phong Quan ly Khoa hoc;

- Céc don vi, ca nhan dang cong tac tai Truong Dai hoc Duge Ha Noi dé
xudt nhiém vy KHCN cép Qudc gia va tuong duong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luéat Khoa hoc va Cdng ngh¢ 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Quéc Hoi ban hanh.

3.2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh pht huéng
dan mot sb didu ctua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3.3. Thong tu 07/2014/TT-BKHCN ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh trinh ty, tha tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Quéc gia su
dung ngéin sach nha nudc;

3.4. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Cong nghé¢ ban
hanh quy ché quan Iy nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo ctia B Khoa hoc
va Cong nghé;

3.5. Thong tu 03/2017/TT-BKHCN ctia B§ Khoa hoc va Cong ngh¢ stra
d6i, bd sung mdt sd quy dinh cia Thong tw 07/2014/TT-BKHCN;

3.6. Thong tu 04/2015/TT-BKHCN cua B6 Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh viéc kiém tra, ddnh gid, diéu chinh va chim dit hop ddng trong qua trinh
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip Qudc gia sir dung ngan séch nha
nudc;

3.7. Thong tu 08/2017/TT-BKHCN cua By Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh viéc tuyén chon, giao truc tiép to chirc va ca nhan thuc hién céc nhiém vy

khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia st dung ngéan sach nha nudc;



3.8. Thong tu lién tich 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ctia Bo Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan dinh mirc xay dung, phan bé du toan va quyét toan kinh
phi d6i voi nhiém vu khoa hoc va cong nghé 6 str dung ngan sach nha nudec.
4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé¢: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién ctru vién: NCV

4.4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG

Trach nhiém

Cac budc thuc hién

Dien giai

Quy Nafosted
Phong QLKH

Ca nhén dé xuat

Théng bao, tiép nhan
dé xuat nhiém vu

Thong bao tai  website

www.nafosted.vn; 2 dot thang

2-3 hodc 7-8 hang nam

C4 nhan dé xuat

\d

[ Chuén bi ho so

nghién ciru

M.01.KHCN.13; M.01E.KHCN.13;
M.02.KHCN.13; M.02E.KHCN.13;
M.03.KHCN.13; M.03E.KHCN.13;
M.04.KHCN.13;

A

Kiém tra ho so, xac

Phong QLKH nhan co quan C,hﬁ tri;
PTG i Ca nhén dé xuat nop
CGa1ban destial dé xuét nhiém vy Ién
Quy Nafosted
. L
Quy Nafosted Xét chon nhiém vu, Theo ké hoach hang ndm

cong bd két qua

cua Quy

Ca nhan chu tri nhiém

Ky hop ddng thuc hién

Hoan thién hd so,
vu Ky hop dong nhiém vu
Quy Natosted [ Cép kinh phi dot 1 J
Canhan chu tri
Phong QLKH, TCKT, T6 chie thue hién theo
dé cuong duogc duyét

VT TTB
Cd nhan chu tri Quy Nafosted kiém tra M.05.KHCN.13;

tién do dinh ky M.06.KHCN.13

Phong QLKH
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Trach nhiém

Cac budc thyce hién

Dién gidi
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C4 nhan chu tri ( qué thuc hién M.07.KHCN.13

Quyét dinh thanh 1dp Hoi

QU.)7 Nafosted [ TO chirc nghleln thu df‘mg nghiém thu, Bién ban
nghiém thu
A
: & dinh cong nhan két qua
Qu§ Nafosted Théng béo két qua Quyet dinh, g0ng g keLqua

[ danh gia nghiém thu

danh gia dé tai nghién ctru

Ca nhan chu tri

Phong QLKH
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dng ky thong tin luu
trir va thanh Iy hop
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Ca nhin dang ky luu trit
thong tin va hop dong

Ca nhan ndp 01 bd hd so
nghiém thu vé phong QLKH




6. BIEU MAU

TT Tén biéu miu Ky hi¢u
1. | Pon ding ky dé tai nghién ctru co ban tiéng Viét M.01.KHCN.13
2. Pon ding ky dé tai nghién citu co ban tiéng Anh M.02.KHCN.13
3. | Thuyét minh d& tai nghién ciru co ban tiéng Viét M.03. KHCN.13
4. | Thuyét minh dé tai nghién ctru co ban tiéng Anh M.04. KHCN.13
5. Ly lich khoa hoc cua chi nhiém dé tai va cac thanh vién | M.05.KHCN.13
trong nhém tiéng Viét
6. Ly lich khoa hoc cua chu nhiém dé tai va cac thanh vién | M.06.KHCN.13
trong nhém tiéng Anh
7. | Phiéu khai hd so M.07.KHCN.13
8. Bao cao dinh ky tinh hinh thyuc hién dé tai M.08. KHCN.13
9. | Béo c4o chi tiét tinh hinh sir dung kinh phi dé tai M.09.KHCN.13
10. | Béo cdo tong hop két qua thuc hién dé tai M.10.KHCN.13
7.HO SO LUU TRU
TT Tén tai liéu Thoi gian Noi lwu
Iwu
1. | Pon dang ky dé tai nghién ctru co ban tiéng Viét 20ndm | QLKH, VT
2. | Pon dang ky dé tai nghién ctru co ban tiéng Anh 20nam | QLKH, VT
3. | Thuyét minh dé tai nghién ctru co ban tiéng Viét 20nam | QLKH, VT
4. | Thuyét minh dé tai nghién ctiu co ban tiéng Anh 20nam | QLKH, VT
5. | Ly lich khoa hoc cua chu nhiém dé tai va cac 20 nam QLKH, VT
thanh vién trong nhém tiéng Viét
6. | Ly lich khoa hoc cua chu nhiém dé tai va cac| 20nam | QLKH, VT
thanh vién trong nhém tiéng Anh
7. | Phiéu khai ho so 20ndam | QLKH, VT
8. | Bdo cao dinh ky tinh hinh thuc hién dé tai 20nim | QLKH, VT
9. | B4o cdo chi tiét tinh hinh str dung kinh phi dé tai 20nam | QLKH, VT
10.| Béo cdo téng hop két qua thuc hién dé tai 20ndam | QLKH, VT




